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1- Création d’'une saison

Paramétrage -> Saison
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2- Sélection de la saison
Une fois votre saison créée, il convient de basculer sur cette saison pour

effectuer la création des manifestations
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3- Création des libellés Tarifs

Paramétrage -> Spectacle -> LibellésTarifs

La création des libellés de tarif sont indispensables avant toute création d’une
manifestation. Il s’agit de la création des LIBELLES et non des montants des
Tarifs. Le tarif sera indiqué au niveau de la création de la manifestation couplé
avec un libellé de tarif créé a ce niveau.
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4- Création d’'une manifestation

Fichiers -> Spectacles/représentations (ou bloc Spectacles / Représentation)

A partir de cette fenétre vous effectuer les fonctions suivantes :

Création et modification d’une manifestation, ajouter une représentation a la
manifestation, modifier la date et/ou I’heure d’une représentation, bloquer ou
débloquer des tarifs, modifier le lieu d’une représentation, supprimer une

représentation.
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NOUVEAU SPECTACLE -> Permet de créer votre manifestation

CEMTRE D' ANIMATION CULTURELLE - Licence MN® 3-137273

- . . . Titre de la manifestation Annuler
Informations complémentaires o x

Spectacle : LE RETOUR DU CONSEILLER Magquette billet : 5
Divers : Logo @ ENSUES.IPG
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Tarifs
farif 1 tarit 2 tarit 3 tact 4 tarit 5 tal & tarit 7 tari & tarif 8 tarif 10
m K™ KR Eev Moo 13 M M | - | - | -
15,00€ 11,00€ 6,00€ 5,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€

) P - [ - [ - S -
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Nom de la zone : Configuration : Jauge 1000 Placement Numérote
Date début : Mercredi 27 Janvier 16 Ij Date fin : | RSO I'_j
Horaire Périodicité
Heure 22:00
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el Informations complémentaires b 2éme Onglet

Genres de Spectacle

TVA du spectacle : 2 10 Abonnement/Pass/Contre-marque

(Le billet n'afichera pas la date, pas
I'heure, pas la salle)

Commission sur billet : 0,00 £
(Montant de la Com. & rajouter au prix du billet) Catégorie du spectacle :

(Pour les formules d'abonnement)
Commission Tickboss Web : 0,00€

(Montant de la Com. & rajouter au prix
du billet pour la vente sur Internet)

Org. 5.Distant :

Mention 1 sur billet (Maguette de billet N°® 358)

Mention 2 sur billet (Maguette de billet N°® 358)

Mention 3 sur billet (Maguette de billet N® 358)




MODIFIER SPECTACLE -> Permet de modifier la fiche relative a la manifestation

Bt CEMTRE D'AMIMATION CULTURELLE - Licence N° 3-137273
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21,00€ 15,00€ 10,00€ 0,00€ 0,00€
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5- Billetterie libre

Billetterie->Billetterie Libre (ou Bloc Billetterie Libre)

Module permettant d’effectuer toutes les opérations sur un spectacle et un seul.
Spectacle se produisant dans un lieu en placement libre.
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Cette fenétre vous permet d’effectuer :
e Des ventes avec ou sans impression de billets
e De créer / modifier / rechercher des réservations (sans paiement)
e De créer / modifier une fiche Spectateur
e De rechercher / modifier la ventilation du mode de paiement d’une vente
e D’annuler des billets

e D’éditer des justificatifs / Factures



6- Billetterie numérotée

Billetterie ->Billetterie Numérotée (ou Bloc Billetterie Numérotée)

Module permettant d’effectuer toutes les opérations sur un spectacle et un seul.
Spectacle se produisant dans un lieu en placement numérotée.
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Cette fenétre vous permet d’effectuer :
e Des ventes avec ou sans impression de billets
e De créer / modifier / rechercher des réservations (sans paiement)
e De créer / modifier une fiche Spectateur
e Derechercher / modifier la ventilation du mode de paiement d’une vente
e D’annuler des billets

e D’éditer des justificatifs / Factures




7- Billetterie Multi-Ventes

Billetterie ->Billetterie Multi-ventes (ou bloc Billetterie Multi-ventes)

Module permettant d’effectuer toutes les opérations sur plusieurs spectacles en
une seule opération, qu’ils s’agissent de spectacle libre et /ou numéroté.
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Cette fenétre vous permet d’effectuer :
e Des ventes avec ou sans impression de billets
e De créer / modifier / rechercher des réservations (sans paiement)
e De créer / modifier une fiche Spectateur
e De rechercher / modifier la ventilation du mode de paiement d’une vente
e D’annuler des billets

e D’éditer des justificatifs / Factures



Pour finaliser la transaction de vente, sélectionnez le ou les modes de
paiement, puis le type d’impression souhaité.

e Pas d’'impression (Les billets sont enregistrés mais pas imprimés)

e Impression en attente des billets (Les billets sont enregistrés,
I'impression des billets est reportée)

e Imprimer les billets (Les billets sont enregistrés et imprimés)
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|| Pas d'impression des billets | | Impression en attente des billets E Imprimer

\ les billets
Chmsmsez un type

0,00 € d 'impression/enregistrement

o Sélectionnez un ou plusieurs Type de hillet [ ] rR&glement en attente
modes de paiement

Différence a régler

Acompte
0,00 €
0,00 € N Billets

8
Montant
0,00¢€ 101,00 €
0,00 €
Département :

0,00 € RBT 0,00 €
. " TRESORERIE d




